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UDOSTĘPNIANIE INFORMACJI O ŚRODOWISKU 
I JEGO OCHRONIE


	Podstawa prawna:
· art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 3 października 2008 r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie, udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach na oddziaływania na środowisko (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1405 z późn. zm.) 

	Potrzebne dokumenty:
· wniosek o udostępnienie określonych informacji o środowisku i jego ochronie.
We wniosku należy określić sposób i formę udostępnienia żądanych informacji.
Informacje niewymagające wyszukiwania udostępnia się bez pisemnego wniosku.

	Opłaty: 
przelew lub przekaz pocztowy:
opłata ustalana na podstawie § 2-6 rozporządzenia Ministra Środowiska z dnia 12 listopada 2010 r. 
w sprawie opłat za udostępnianie informacji o środowisku (Dz. U. Nr 215, poz. 1415), którą po określeniu jej wysokości przez Starostwo, należy wnieść na konto:  36 1020 1042 0000 8802 0016 6868
lub w Kasy Starostwa Powiatowego w Wołominie: 
1. ul. Prądzyńskiego 3 (I p.) – poniedziałki: 1000 – 1500 wtorki - piątki:  800 – 1300 lub 
2. ul. Powstańców 8/10 - poniedziałki: 1030 – 1730 wtorki - piątki:  830 – 1530.

	Miejsce złożenia wniosku:
Kancelaria Starostwa Powiatowego w Wołominie, 05-200 Wołomin, ul. Prądzyńskiego 3.

	Odpowiedzialny za załatwienie sprawy:
Barbara Zajkowska-Guzek - Naczelnik Wydziału Ochrony Środowiska,
Tel:  (0-22) 787-43-01, 03, 04,  wew. 154,  e-mail:  wos@powiat-wolominski.pl 

	Sprawę załatwia i udziela szczegółowych wyjaśnień:
Barbara Zajkowska-Guzek - Naczelnik Wydziału,
Wydział Ochrony Środowiska, 05-200 Wołomin, ul. Prądzyńskiego 3, pokój 110,
Tel:  (0-22) 787-43-01, 03, 04,  wew. 154

	Godziny pracy: 
poniedziałki:  1000 - 1800;  wtorki - piątki:  800 - 1600.

	Przewidywany termin załatwienia sprawy:  
· w ciągu miesiąca od dnia złożenia wniosku, do 2 miesięcy w zależności od ilości wyszukiwanych dokumentów,
· w przypadku dokumentów, których dane zamieszcza się w publicznie dostępnym wykazie - w dniu złożenia wniosku.

	Tryb odwoławczy:
1. W przypadku odmowy udostępnienia informacji odwołanie należy wnieść do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem Starosty Wołomińskiego, w terminie 14 dni od daty jej doręczenia. 
2. Odwołanie składa się na adres Starostwa Powiatowego w Wołominie, 05-200 Wołomin, 
ul. Prądzyńskiego 3 (I piętro); lub w Kancelarii Starostwa godziny pracy: poniedziałki:  1000 - 1800;  wtorki - piątki:  800 - 1600.

	Uwagi:
Rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 12 listopada 2010 r. w sprawie opłat za udostępnianie informacji o środowisku  (Dz. U. Nr 215, poz. 1415), stanowi:
§ 2. 1. Opłata za wyszukiwanie informacji wynosi 5 zł, jeżeli wymaga wyszukania do dziesięciu dokumentów.
2. Jeżeli informacja wymaga wyszukania więcej niż dziesięciu dokumentów, pobiera się dodatkową opłatę, mnożąc kwotę z ust. 1 przez liczbę dodatkowych dokumentów i przez współczynnik różnicujący 0,1.
§ 3. 1. Opłata za przekształcanie informacji polegające na skanowaniu dokumentów wynosi 0,10 zł za każdą stronę.
2. Opłaty za sporządzanie kopii dokumentów lub danych w formacie 210 mm x 297 mm (A4), 
w formie wydruku lub kserokopii, wynoszą:
	 1)	0,15 zł za stronę kopii czarno-białej;
	2)	1,5 zł za stronę kopii kolorowej.
3. Za sporządzanie kopii dokumentów lub danych, w formie wydruku lub kserokopii, w formacie:
	1)	297 mm x 420 mm (A3) pobiera się opłaty, o których mowa w ust. 2, mnożąc je przez współczynnik różnicujący 2;
	2)	420 mm x 594 mm (A2) pobiera się opłaty, o których mowa w ust. 2, mnożąc je przez współczynnik różnicujący 4;
	3)	594 mm x 841 mm (A1) pobiera się opłaty, o których mowa w ust. 2, mnożąc je przez współczynnik różnicujący 8;
	4)	841 mm x 1189 mm (A0) pobiera się opłaty, o których mowa w ust. 1, mnożąc je przez współczynnik różnicujący 16.
§ 4. 1. Jeżeli wniosek dotyczy udostępnienia informacji w formie elektronicznej, pobiera się opłatę nie wyższą niż 1,50 zł za każdą płytę CD lub DVD.
2. Organ, po uzyskaniu zgody wnioskującego, pobiera opłatę równą kosztowi zakupu nośnika, jeżeli wniosek dotyczy udostępnienia informacji na nośnikach innych niż nośniki, o których mowa w ust. 1.
3. Po udostępnieniu informacji nośnik stanowi własność wnioskującego.
§ 5. Za przesłanie kopii dokumentów lub danych drogą pocztową pobiera się opłatę w wysokości podanej w obowiązującym cenniku usług pocztowych lub kurierskich operatora, ustalonego wspólnie przez właściwy organ administracji i wnioskującego, za przesyłkę danego rodzaju i danej kategorii wagowej.
§ 6. Opłaty, o których mowa w § 2-5, uiszcza się w terminie 14 dni, przez wpłatę do kasy, 
na rachunek bankowy właściwego organu administracji lub przy odbiorze przesyłki. Dodatkową opłatę przy odbiorze przesyłki ponosi również wnioskujący.
Dowód uiszczenia opłaty za udostępnienie informacji o środowisku (dowód zapłaty może mieć formę wydruku potwierdzającego dokonanie operacji bankowej)

	Miejsce na notatki:
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